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Система Независимой Сертификации
System of Independent Certification

_______________________________________________________________________

Заявка

на сертификацию систем 

менеджмента
УКАЗАНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА СЕРТИФИКАЦИЮ СИСТЕМ МЕНЕДЖМЕНТА 
Уважаемый руководитель!

Вы приняли решение сертифицировать систему менеджмента  в системе SIC. Просим документально подтвердить Ваше решение, заполнив предлагаемую заявку.
Полученная от Вас информация будет использована строго конфиденциально.
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Заполненную заявку просим предоставить в орган сертификации письмом или по адресу: 04212, г.Киев, ул. Тимошенка, 13-а, оф. 611
 





(адрес органа)

Специалисты органа проведут анализ заявки, на основании которого будет определена точная стоимость работ по сертификации. При необходимости уточнения данных наш представитель свяжется с Вами по телефону (e-mail).

Мы надеемся, что Вы воспользуетесь услугами нашего органа.

Ниже приведены указания по заполнению заявки.

1 Организация: должно быть приведено точное и полное название организации-заказчика.

2 Почтовый адрес: точный адрес (с указанием индекса), который будет присутствовать на сертификате.

3 Код организации: в соответствии с документами организации-заказчика.

4 Контактное лицо: фамилия, имя и отчество (полностью) лица, ответственного за процедуру сертификации со стороны организации-заказчика, его телефон, факс, e-mail.

5 Руководитель организации: фамилия, имя и отчество (полностью) руководителя организации, должность в соответствии со штатным расписанием, его телефон, факс, e-mail.

6 Сертификация систем менеджмента: в соответствующем квадрате должен быть отмечен «галочкой» стандарт, на соответствие требованиям которого осуществляется сертификация. В случае сертификации на соответствие стандарта не указанного в заявке, написать его обозначение в пустом квадрате.

7 Аккредитация: обозначение аккредитации (отметить «галочкой» в соответствующем квадрате).

8 Количество сотрудников – должно быть приведено точное количество всех сотрудников (в случае посменной работы – также и количество работающих в смену), для определения количества человеко-дней для проведения аудита. 

9 Структура организации: должна быть предоставлена структурная схема организации-заказчика и организационная структура системы менеджмента с указанием сферы распространения системы, включая филиалы (при их наличии). Эти данные используются для определения стоимости и длительности работ, а также для определения факторов, которые влияют на увеличение или уменьшение стоимости и длительности работ по сертификации.

10 Деятельность, относительно которой внедрена система менеджмента: необходимо привести деятельность, в соответствии с уставом организации, относительна которой внедрена система менеджмента.
11 Процессы аутсорсинга: привести сведения о процессах, переданных сторонним организациям
12 Рынок сбыта и конечный потребитель продукции/услуг: указать.

13 На каком языке (языках) оформить сертификат: указать язык (языки), на котором будет оформляться сертификат.

14  Планируется ли проведение предварительного аудита: отметить «галочкой» в соответствующем квадрате.

Результаты предварительного аудита не влияют на результаты сертификационного аудита и носят характер оценки готовности к сертификации. 

15 Ориентировочная дата сертификации: Ваши пожелания.
16 Дополнительная информация: по желанию заказчика к заявке может быть приложена дополнительная информация, а именно: копии лицензий, сертификатов, свидетельств, краткие сведения об организации, другое.
17 Укажите, пожалуйста, источник информации, откуда Вы узнали о нас. Приведите, пожалуйста, источник информации (СМИ, Internet, рекомендации, другое) этот пункт не является обязательным и заполняется по желанию Заказчика.
Руководителю органа сертификации

Заявка на сертификацию системы менеджмента в системе SIC
от «___» __________ 20__ г.

	Организация:

(точное и полное название)
	

	Почтовый адрес (с указанием индекса):
	

	Код организации:
	

	Контактное лицо:
	Ф.И.О.
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	e-mail
	

	Руководитель организации:
	Ф.И.О.
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	e-mail
	

	Сертификация системы менеджмента: 

(наименование стандарта)
	(  ISO 9001
	(   ISO 14001
	(  OHSAS 18001

	
	(  ISO 22000
	(  ISO/TS 16949
	(  ___________                       другое

	Аккредитация:
	(  SIC
	(  JAS/ANZ
	(  ___________                                 другое  

	
	(  ХАССП
	(  UKAS
	

	Количество сотрудников:

общее

в смену
	

	Структура организации:

(месторасположения, филиалы, дочерние предприятия и т.д.)
	

	Деятельность, относительно которой внедрена система менеджмента 

(в соответствии с уставом организации):
	

	Рынок сбыта и конечный потребитель продукции/услуг: 
	

	На каком языке (языках) оформить сертификат:
	

	Планируется ли проведение предварительного аудита
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                        Да                               Нет

	Ориентировочная дата сертификации: _____________________________


Заявитель удостоверяет, что он:
· ознакомлен с правилами и процедурами проведения работ по сертификации;

· согласен выполнять требования относительно сертификации;
Заявитель обязуется:

· выполнять все правила и процедуры сертификации;

· принять группу аудиторов;

· предоставить всю необходимую информацию для проведения работ;

· оплатить стоимость работы независимо от ее результатов;

· оплачивать стоимость технических надзоров.
Руководитель организации




м.п.


                                      ______________________________









  (Ф.И.О., подпись)
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